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Ziakladni technické pojmy a popis knihy

Casti knihy

Tiraz a vydavatelské udaje

Identifikétory (TS, ISBN, ISSN, ISMN, DOI a dalsi)
Tisk, obrazky, papir, format knihy a knizni vazba
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2. Informacni a pamét’ové instituce

o Charakteristika, funkce a typy informacnich a pamétovych instituci

e Vysvétleni pojmd, typy knihoven, vefejné knihovny

e Vyznamné knihovny v souéasnosti, novodoby vyvoj v CR

e Vyznamné soucasné pamét'ove instituce u nas i v zahranici

e Legislativni uprava (Knihovni zékon, zdkon o ochran¢ osobnich udajt, autorsky zdkon
a zakon o svobodném pfistupu k informacim)

e Definice informacniho zdroje, informa¢niho pramenu, dokumentu, jejich typy, rizné
moznosti piistupu k informacim (tradi¢ni a elektronické)

Systém knihoven v Ceské republice, vefejna sit’ knihoven
Clenéni knihoven podle knihovniho zikona,

Vzajemna spoluprace knihoven,

Povinné vytisky, népln ¢innosti, architektura knihoven

Role knihoven v informa¢nim prostiedi

Knihovna a jeji funkce ve spolecnosti
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Management a Fizeni organizace, struktura organizace

Definice managementu, manaZerskd pyramida, osobnost manazera
Funkce managementu (planovani, organizovani, vedeni, kontrolovani)
Metody prace s lidmi, motivace, hodnoceni, odménovani

Organizacni struktura a jeji ¢lenéni

SWOT analyza (obecna charakteristika)
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Zaklady propagace

Marketingové komunikacni aktivity

Propagace ve firmach, organizacich a institucich

Cile propagace v pamétovych institucich

Charakteristika propagace, znaky urc€ujici cilovou skupinu
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Déjiny kniZni kultury

Pismo a knizni kultura starovéku (pfedchtdci pisma, vynalez pisma)
Kniha evropského stiedovéku (kodexy, pismo, ilustrace)

TiSténa kniha v Evropé i ve svéte (vynalez knihtisku)

Knizni kultura (od renesance po klasicismus)

Technicky pokrok v 19. stoleti

KniZzni kultura ve 20. stoleti

Knizni kultura ve 21. stoleti

Déjiny knihtisku, tiskové a grafické techniky

Gutenberg a jeho nastupci, inkunébule, iniciala apod.

Vyvoj knihtisku v ¢eskych zemich

Tisk z vysky, tisk z hloubky, tisk z plochy, konkrétni techniky
Soucasné techniky tisku

TiSténé informacni zdroje

Dokument — definice pojmu, kniha, periodika, specidlni dokumenty, obrazové
dokumenty, technicky popis, bibliograficky popis, mezinarodni ¢islovani

Redukované texty, anotace, abstrakt, referat, bibliografie

Referatové Casopisy, jejich uziti a vyznam

Bibliografickd informace, bibliograficky popis, bibliograficky udaj, vyznam
bibliografickych soupist pro dneSek, soucasna podoba bibliografie

Manuscriptorium, Mollova mapova sbirka apod.

Elektronické informacni zdroje

Definice, typy, formy pfistupu (ptiklady, licence, Open Access, metadata)

Oborové informacni zdroje — pro spolecenské védy, uméni, ptirodni védy a 1ékatstvi,
technické obory a zeméd¢lstvi

Internet jako informacni zdroj

Digitalni knihovny a depozitafe, webové archivy, sprava EIZ

Wikipedie jako zdroj informaci

. AKkvizice a evidence dokumentového fondu

Druhy dopliovéni fondu, zptisoby ziskavani dokumentd, piijem a vstupni zpracovani
dokumentu, evidence dokumenti

Signovani a stavéni dokumentového fondu

Definice a popis identifika¢niho zdznamu dokumentu

Systém a funkce katalogti knithovny

. Poradani informaci

Systematické a predmétové poradani informaci
Ptirozené, formalizované, normalizované a umélé jazyky
Selekéni jazyky, MDT

Ochrana, revize a vyfazovani dokumentového fondu
Zasady fyzické ochrany a konzervace knihovnich fonda
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3.

Typy informacnich sluzeb, reSerse

Bibliograficko-informacni, referen¢ni sluzby, standardni sluzby, ostatni sluzby
Placené a neplacené sluzby

Vyvojové trendy

Druhy a typy resersi, jejich Gprava, reSersni strategie

Booleovské operatory a proximitni operatory

Resersni systémy a reSerSni pracovnik

MVS, MMVS

Prace s uzivatelem

Klasifikace uzivatelskych skupin

Podpora ¢tendistvi, détsky ctenaf, YA ctenar, ctendiské kluby
Préce s uzivatelem (kategorizace a jeji kritéria)

Akce pro podporu ¢tenafstvi, vzdélavaci akce, akce pro verejnost
Projekty v CR (medialni, informaéni a digitalni vzd&lavani)

Automatizované informacni systémy

Vyznam pouziti AIS vinformacéni instituci, modulovy systém, konkrétni systémy
pouzivané v knihovnach a institucich

Srovnani provozu s AIS a bez néj, soucasné trendy v AIS

Katalogy knihoven a souborny katalog

. Informaéni etika

Obecné pojeti etiky

Informacni etika, cita¢ni etika, etika uzivatele, zprostfedkovatele

Autorsky zadkon

Jak spravné citovat, platné normy a souvisejici zakony, forma a zplsob odkazovani
v odbornych pracich

Souvisejici etické kodexy

GDPR

. Sdéleni jako prostiedek komunikace

Komunikaéni model (Shannon-Weaveriv model jako =zakladni priklad teorie
komunikace, Lasswelliiv model komunikace)

Multimédia jako prostfedek komunikace, internet

Socialni komunikace, verbalni a neverbalni komunikace, fe¢ t€la, naroky na prostor,
pachy a vuné, psychologické pisobeni barev, komunika¢ni blokady a jejich
odstranovani

Komunika¢ni proces a jeho prvky, komunikace s uzivateli

. Charakteristika médii

Jednotlivé epochy a vyvojové etapy komunikace

Analogova versus digitalni média (definice, podstata)

Rada pro televizni a rozhlasové vysilani, rozdil mezi vefejnopravnim a komerénim
vysilanim, legislativa

Vybrana média jako nastroj propagandy

Horké a chladnd média, jednosmérnd a obousmérnd média
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. Prvni prenosy analogového signalu

Opticky, elektricky a bezdratovy telegraf

Historie zaznamenavani zvuku (fonograf, gramofon, kazety, kompaktni disky)
Historie zdznamu fotografie

Historie rozhlasu a jeho vyznam v komunikaci

Historie filmu, a televizniho vysilani

. Nova média a technologie

Historie internetu a jeho predchidcti (Arpanet, Milnet)

Vznik prvnich socidlnich siti

Cloudové moznosti a jejich vyhody a nevyhody

Uméla inteligence (slaba a silna, modely um¢l¢ inteligence, prompty)
Virtualni realita, 3D tisk

Distribuce a ochrana digitalniho obsahu a legislativa

. Medialni gramotnost a kritické mysleni

Hoax, charakteristické znaky hoaxu, slavné hoaxy
Medialni manipaluce, konspiracni teorie
Argumentacni fauly, typologie argumentacnich faulti
Propaganda, cenzura

Slogany, cejchy, Click-bait

Nastroje a metody ovétovani informaci

. Internetové hrozby ve firmach a institucich
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Hackerstvi (Black Hats versus White Hats)
Pocitacové viry (definice a zdkladni typologie)
Antiviry a ochrana dat

Konkurenéni boj a socidlni inZenyrstvi

Dark web, deep web

. Digitalizace dat

Definice a vyznam digitalizace dat

Proces digitalizace, technologie a nastroje

Hlavni vyhody a nevyhody digitalizace dat, rizika

Praktické ptiklady digitalizace (Manuscriptorium, Europeana, Projekt Gutenberg,
Google books, projekty digitalizace umeéleckych dél)

Komprese dat, zalohovani

Databaze

Definice a vyznam databdaze, relace, entita, atribut, klice

Hlavni typy databazi (hierarchicka, sitova, relacni, objektovd, objektové relacni
databaze)

Jazyk SQL, zékladni ptikazy

Praktické aplikace databéazi v rtiznych odvétvich (zdravotnictvi, finance, informacéni
véda, technické obory atd.)

Databaze databazi, oborové brany, polytematické databaze, cloudové databaze
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Moderni vefejna sprava a e-government

Definice a vyznam e-governmentu pro statni spravu a dostupnost sluzeb pro obcany
Nérodni architektura e-governmentu, Digitalni a informacni agentura

Ptiklady e-governmentu v praxi (Portal obCana, datové schranky, Czech Point)
Bezpecnostni rizika, a technologie zabezpeceni osobnich dat

Priklady e-governmentu ze zahranici a perspektivy dalsiho vyvoje

. Zpracovani, analyza a prezentace dat

Vztah mezi daty a informaci, DIKW pyramida

Datové analytika a jeji ucel

Data mining

Ptiklady moznosti vyuziti datové analytiky v riznych odvétvich,
Manipulace s daty, zkresleni a chyby pfi interpretaci dat

Analyza dat z dotaznikovych Setieni a jejich néslednd interpretace
Vizualizace dat, nastroje pro vizualizaci dat

Schvaleno predmétovou komisi dne 26. 8. 2026

Mgr. Sirka Klimkova Ing. Jana Suraiova
vedouci PK reditelka Skoly


https://portal.gov.cz/kam-dal/cesky-egovernment

