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Témata pro ustni maturitni zkousku z odbornvch predmétu

1. Systém knihoven v Ceské republice, vefejna sit’ knihoven
- Clenéni knihoven podle knihovniho zékona,
- vzajemna spoluprace knihoven,
- povinné vytisky, napli ¢innosti, architektura knihoven
- knihovna a jeji funkce ve spolec¢nosti

2. Pamétové instituce
- vysvétleni pojmd, historie knihoven, typy knihoven, vefejné knihovny
- charakteristika funkce a typy pamétovych instituci
- vyznamné knihovny v soudasnosti, novodoby vyvoj v CR

3. Struktura organizace v knihovné, management knihoven, Fizeni knihoven
- organizacni struktura a jeji ¢lenéni,
- planovani, organizace, fizeni, kontrola, metody prace s lidmi, motivace, hodnoceni,
odmeénovani,
- personalni management
- vymezeni pojmu management, manazer, ¢innosti manazera
- urovné managementu, proces fizeni, organiza¢ni struktura, zaméstnanci
- uzivatelské vyzkumy, statistiky v knihovnach,
- bezpecnost prace

4. PR a marketing v knihovnach
- propagace knihoven, cile propagace v knihovnéch a institucich
- charakteristika propagace, znaky urcujici cilovou skupinu
- PR jako uméni komunikace, prezentace a propagace

5. Knihovnicka legislativa a legislativa souvisejici s provozem knihovny a informacnich
instituci, vnitini predpisy a normy
- knihovni zékon, zdkon o ochrané osobnich daj,
- autorsky zékon,
- zakon o svobodném pfistupu k informacim,
- vnitini normy a predpisy

6. Architektura knihoven
- historie a soucasnost (knihovny kamenné a virtualni, hybridni, digitalni),
- pozadavky na vystavbu knihovny, exteriér, interiér,
- praktické priklady novostaveb a rekonstrukci, pouziti modernich prostfedkt
V knihovnach
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Informacni prameny a instituce

- informacni zdroje, moZnosti pfistupu,

- informacni instituce, oborové ¢lenéni,

- trendy v oblasti elektronickych dokumentu a jejich zpfistupnéni

- definice informac¢niho zdroje, informaéniho pramenu, dokumentu, jejich typy,
informacni instituce, rizné moznosti pfistupu k informacim (tradi¢ni a elektronické)

Tisténé dokumenty a elektronické informacni zdroje

- dokument — definice pojmu, kniha, periodika, specialni dokumenty, obrazové
dokumenty, technicky popis, bibliograficky popis, mezinarodni ¢islovani

- elektronické informac¢ni zdroje — definice, typy, formy pfistupu, ptiklady, licence,
open access, metadata

Redukované texty, anotace, abstrakt, referat, bibliografie

- pojem, vysvétleni, rozdily, vyznam pro odbornou i laickou vefejnost,

- referatové Casopisy, jejich uziti a vyznam

- pojem, vyznam, déleni, bibliograficka informace, bibliograficky popis, bibliograficky
udaj, vyznam bibliografickych soupisii pro dnesek, soucasna podoba bibliografie

Vydavatelska ¢innost a kniZni trh, piehled literatury

- definice informace, ziskavani informac¢nich pramenti

- knizni trh,

- vydavatelska a nakladatelska ¢innost, bibliografie, edi¢ni plany, ¢asopisy o knihach,
periodika pro knihovniky

- literarni druhy a Zanry,

- d¢lenti literatury dle funkci

- definice a funkce knthovniho fondu,

- literatura pro rtizné skupiny uzivateli

- Ctenafi a jejich kategorizace

Akvizice a evidence dokumentového fondu, identifikace a zdroje popisu dokumenti

- druhy dopliovani fondu, zplisoby ziskavani dokumentt, pfijem a vstupni zpracovani
dokumentu,

- evidence dokument,

- signovani a stavéni dokumentového fondu

- definice a popis identifikacniho zdznamu dokumentu,

- struktura identifika¢niho zaznamu dokumentu,

- systém a funkce katalogli knihovny

Poradani informaci, selekéni jazyky

- systematické a pfedmétové poradani informaci,

- pfirozené, formalizované, normalizované a umél¢ jazyky,
- metoda konspektu

Ochrana, revize a vyrazovani dokumentového fondu

- Zésady fyzické ochrany a konzervace knihovnich fondl, popis a zdsady prevence,
rizikové faktory,

- davody vyfazeni dokumenti, zasady a priibéh revize

- stavéni fondu



14. Typy informacnich sluzeb, reSerse
- bibliograficko-informa¢ni, referen¢ni sluzby, standardni sluzby, ostatni sluzby,
- placené a neplacené sluzby,
- vyvojové trendy
- druhy a typy reSersi, jejich uprava, reSerSni strategie,
- booleovské operatory, proximitni operatory,
- reSer$ni systémy a resSersni pracovnik

15. Prace se ¢tenaiem
- podpora ¢tenafstvi, détsky Ctenaf, literatura a jeji druhy
- literatura pro déti a mladez
- periodika a elektronické informacni zdroje
- akce pro podporu ¢tenéistvi, vzdélavaci akce

16. Vypijéni sluzby a MVS
- registrace, jeji kroky, moznosti pro uzivatele
- vypuj¢ni proces a jeho ¢asti
- typy vypujcek (prezenéni, absenéni, cirkulaéni, atp.)

17. Vzdélavani v knihovnach
- vzdelavani uzivateld a knihovnika
- témata, metody vzdélavani v knihovnach
- projekty v CR
- informacni gramotnost

18. Automatizované knihovnické systémy
- vyznam pouziti AKIS v informacni instituci, modulovy systém, konkrétni systémy
pouzivané v knihovnach
- srovnani provozu knihovny s AKS a bez n¢j, rizné moduly v AKS a prace s nimi,
trendy v AKS,
- katalog knihovny a souborny katalog

19. Sdéleni jako prostiedek komunikace

- pismo jako nositel sdéleni, vznik a vyvoj pisma

- vyvoj lidské komunikace, jednotlivé epochy komunikace

- multimédia jako prostiedek komunikace, internet

- sociadlni komunikace, verbalni a neverbalni komunikace, fe¢ téla, naroky na prostor,
pachy a viin€, psychologické plsobeni barev, komunikacni blokady a jejich
odstrafiovani

- komunikacni proces a jeho prvky

- komunikace s uZivateli

20. Informac¢ni etika
- Obecné pojeti etiky,
- informacni etika, citacni etika, etika uzivatele, zprosttedkovatele,
- autorsky zakon,
- jak spravné citovat, normy a souvisejici zdkony, etické kodexy
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Dé&jiny knihtisku, tiskové a grafické techniky

- Guttenberg a jeho néstupci, inkunabule, inicidla apod.,

- vyvoj knihtisku v ¢eskych zemich,

- Manuscriptorium — vyznam pro badatele, knihovniky a odbornou vefejnost
- tisk z vysky, tisk z hloubky, tisk z plochy, konkrétni techniky,

- soucasné¢ techniky tisku

- historie vzniku fotografie

Internet jako fenomén 20. stoleti, Internet jako informacni zdroj a jeho pouzivani

- Historie internetu a jeho pfedchidct (Arpanet, Milnet)

- Vznik prvnich socidlnich siti a jejich vliv na spole¢nost, od techno-optimismu ke
spolecenskému odosobnéni a techno-pesimismu

- Cloudové moznosti soucasnosti a jejich vyhody a nevyhody

- charakteristika internetu jako informacniho zdroje, internetové a oborové portaly,
vyhled4vace a meta vyhledavace,

- vyhledavace védecké literatury,

- adresare neviditelného webu

Historie prvnich komunikacnich médii a jejich pienosu dalku, Historie OS a jejich

vyuziti do soucasnosti

- Definice analogovych médii, historicky vyznam prvnich analogovych nosi¢ii pro
vyvoj spolecnosti

- Historie telegrafu a jeho vyznam pro spole¢nost

- Opticky telegraf, elektricky telegraf, bezdratovy telegraf, telefon

- Vysvétli pojem globalni vesnice

- prvni OS v historii a jejich vyuZiti

- souboj o digitalni moc mezi IBM, Microsoft a Apple

- nejcastéjsi OS soucasnosti na PC a jinych PDA zatizenich

- vyhody a nevyhody soucasnych OS

Analogové vs digitalni média, typologie a principy interaktivnich médii

- Definice analogovych médii a jejich fyzikalni podstata, historicky vyznam prvnich
analogovych nosict pro vyvoj spole¢nosti

- Historicky vyznam prvnich analogovych médii v komunikaci

- Mechanicky zaznam, opticky zdznam, magneticky zdznam, digitalni zaznam

- Vzorkovani a kvantizace, ukladani, komprese, prehrdvani

- Chladna x horka, jednosmérna x obousmeérna

- Vznik prvnich PDA zafizeni a jejich vliv na spole¢nost

- Digitalni pfesycenost spolecnosti

Vznik prvnich masovych médii a jejich vliv po soucasnost

- Vznik prvnich novin ve svét€ a u nas

- Film jako vynalez 20. stoleti, historie a vyznam pro spole¢nost

- Vznik fotografie, prvni fotografické metody

- Rozhlas jako vyndlez 20. stoleti, historie prvnich rozhlasovych vysilani ve svété a u
nas, historie Ceského rozhlasu

- Prvni pfenosy audiovizudlniho obrazu na dalku, prvni komer¢ni televizni vysilani ve
svete a u nas
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Internetové hrozby a jejich ochrana pred nimi

- Historie digitalniho piratstvi a jejich nejvyznamnéjsi atoky

- Hackerstvi jako subkultura a zivotni styl, Black Huts vs White Huts
- Coto je pocitacovy virus,

- Zékladni typologie a fungovani virt

- Jak odhalit a odstranit virus

Schvaleno predmétovou komisi dne 31. 8. 2020

Mgr. Sarka Mostkova Ing. Jana Suriiiova
vedouci PK feditelka Skoly



