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Témata pro ustni maturitni zkouSku — Odborné predméty

1. Systém knihoven v Ceské republice, vefejna sit’ knihoven
- Clenéni knihoven podle knihovniho zékona,
- vzajemna spoluprace knihoven,
- povinné vytisky, napln ¢innosti, architektura knihoven
- knihovna a jeji funkce ve spolec¢nosti

2. Pamétové instituce
- vysvétleni pojmd, historie knihoven, typy knihoven, vetejné knihovny
- charakteristika funkce a typy pamétovych instituci
- vyznamné knihovny v soudasnosti, novodoby vyvoj v CR

3. Struktura organizace v knihovné, management knihoven
- organizacni struktura a jeji ¢lenéni,
- planovani, organizovani, fizeni, kontrola, metody prace s lidmi, motivace,
hodnoceni, odménovani,
- personalni management

4. Rizeni knihoven
- vymezeni pojmu management, manazer, ¢innosti manazera
- urovné managementu, proces fizeni, organizacni struktura, zaméstnanci
- uzivatelské vyzkumy, statistiky v knihovnach,
- bezpecnost prace

5. PR a marketing v knihovnach
- propagace knihoven, cile propagace v knihovnéch a institucich
- charakteristika propagace, znaky urcujici cilovou skupinu
- PR jako uméni komunikace, prezentace a propagace

6. Knihovnicka legislativa a legislativa souvisejici s provozem knihovny a informacnich
instituci, vnitini predpisy a normy
- knihovni zékon, zdkon o ochrané osobnich daju,
- autorsky zékon,
- zakon o svobodném pfistupu k informacim,
- vnitini normy a ptedpisy

7. Architektura knihoven
- historie a soucasnost (knihovny kamenné a virtualni, hybridni, digitalni),
- pozadavky na vystavbu knihovny, exteriér, interiér,
- praktické priklady novostaveb a rekonstrukci, pouziti modernich prostfedkl
Vv knihovnach
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Informacni prameny a instituce

informacni zdroje, moznosti ptistupu,

informacni instituce, oborové ¢lenéni,

trendy v oblasti elektronickych dokumenti a jejich zptistupnéni

definice informacniho zdroje, informac¢niho pramenu, dokumentu, jejich typy,
informacni instituce, rizné moznosti piistupu k informacim (tradi¢ni a elektronické)

Tisténé dokumenty a elektronické informac¢ni zdroje

dokument — definice pojmu, kniha, periodika, specialni dokumenty, obrazové
dokumenty, technicky popis, bibliograficky popis, mezinarodni ¢islovani
elektronické informacni zdroje — definice, typy, formy pfistupu, piiklady, licence,
open access, metadata

Internet jako informacni zdroj a jeho pouZivani

charakteristika internetu jako informac¢niho zdroje, internetové a oborové portaly,
vyhledavace a metavyhledavace,

vyhledévace védecké literatury,

adresare neviditelného webu

Redukované texty, anotace, abstrakt, referat, bibliografie

pojem, vysvétleni, rozdily, vyznam pro odbornou i laickou vetejnost,

referatové Casopisy, jejich uziti a vyznam

pojem, vyznam, d¢leni, bibliografickd informace, bibliograficky popis,
bibliograficky udaj, vyznam bibliografickych soupisti pro dnesek, soucasna podoba
bibliografie

Vydavatelska ¢innost a kniZni trh

definice informace, ziskavani informacnich pramenti

knizni trh,

vydavatelska a nakladatelska ¢innost, bibliografie, edi¢ni plany, ¢asopisy o knihach,
periodika pro knihovniky

Piehled literatury

literarni druhy a zanry,

déleni literatury dle funkci

definice a funkce knihovniho fondu,
literatura pro rizné skupiny uzivatelt
Ctenafi a jejich kategorizace

AKkvizice a evidence dokumentového fondu

druhy dopliovani fondu, zplisoby ziskavani dokumentt, pfijem a vstupni zpracovani
dokumentu,

evidence dokumentt,

signovani a stavéni dokumentového fondu

Identifikace a zdroje popisu dokumenti

definice a popis identifika¢niho zdznamu dokumentu,
struktura identifikacniho zaznamu dokumentu,
systém a funkce katalogti knihovny



16. Poradani informaci, selekéni jazyky
- systematické a pfedmétové poradani informaci,
- pfirozené, formalizované, normalizované a umél¢ jazyky,
- metoda konspektu

17. Ochrana, revize a vyrazovani dokumentového fondu
- Zésady fyzické ochrany a konzervace knihovnich fondl, popis a zdsady prevence,
rizikové faktory,
- davody vyfazeni dokumenti, zésady a priubéh revize
- stavéni fondu

18. Typy informacnich sluzeb
- bibliograficko-informa¢ni, referen¢ni sluzby, standardni sluzby, ostatni sluzby,
- placené a neplacené sluzby,
- vyvojové trendy

19. ReSerse
- druhy a typy reSersi, jejich uprava, reSersni strategie,
- booleovské operatory, proximitni operatory,
- reSer$ni systémy a reSers$ni pracovnik

20. Prace se ¢tenafem
- podpora ¢tenarstvi, détsky ¢tenaf, literatura a jeji druhy
- literatura pro déti a mladez
- periodika a elektronické informacni zdroje
- akce pro podporu Ctenafrstvi, vzdélavaci akce

21. Vypujéni sluzby a MVS
- registrace, jeji kroky, moznosti pro uzivatele
- vypujcni proces a jeho ¢asti
- typy vypujcek (prezencni, absenéni, cirkulaéni, atp.)

22. Vzdélavani v knihovnach
- vzdélavani uzivateld a knihovnikt
- témata, metody vzdé€lavani v knihovnach
- projekty v CR
- informacni gramotnost

23. Automatizované knihovnické systémy
- vyznam pouziti AKIS v informacni instituci, modulovy systém, konkrétni systémy
pouzivané v knihovnach
- srovnani provozu knihovny s AKS a bez ngj, rizné moduly v AKS a prace s nimi,
trendy v AKS,
- katalog knihovny a souborny katalog



24. Informacni technologie v knihovnach, digitalizace

- Rizné technologie vyuzivané v knihovnach, napi. RFID, zabezpeceni knihovny,
internet, pocitace, reprograficka zafizeni, selfcheck, ¢tecky e-knih, Discovery
systemy...

- Proces digitalizace, technologie vyuzivané pti digitalizaci (napt. SW, OCR aj.),
organizace digitalnich sbirek, v soucasnosti vyuzivané¢ systémy, digitalizace
netextovych dokumentli, zpfistupniovani digitalizovanych dokumentd, ptiklady
projektt digitalizace v CR

25. Zakladni pojmy informacniho procesu
- informace,
- dokumenty,
- informacni proces,
- informacni fond

26. Sdéleni jako prostiedek komunikace
- pismo jako nositel sdéleni, vznik a vyvoj pisma
- vyvoj lidské komunikace, jednotlivé epochy komunikace
- multimédia jako prostfedek komunikace, internet

27. Komunikace
- socialni komunikace, verbalni a neverbalni komunikace, fe¢ téla, nadroky na prostor,
pachy a viné, psychologické plsobeni barev, komunika¢ni blokady a jejich
odstranovani
- komunikacni proces a jeho prvky
- komunikace s uzivateli

28. Informacni etika
- Obecné pojeti etiky,
- informacni etika, citacni etika, etika uzivatele, zprosttedkovatele,
- autorsky zékon,
- jak spravné citovat, normy a souvisejici zdkony, etické kodexy

29. Dé&jiny knihtisku
- QGuttenberg a jeho néstupci, inkunabule, inicidla apod.,
- vyvoj knihtisku v ¢eskych zemich,
- Manuscriptorium — vyznam pro badatele, knihovniky a odbornou vefejnost

30. Tiskové a grafické techniky
- tisk z vysky, tisk z hloubky, tisk z plochy, konkrétni techniky,
- soucasné techniky tisku
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